Introduktion hemsida

Det finns tva olika behorighetstyper for att administrera hemsidor hos SportAdmin.

Den forsta dr behorighetstypen, huvudadministrator, har behorighet att skapa/dndra i alla grupper pa hemsidan,
styra design, verksamhetslayout, annonser, forinstillningar for nyheter och alla andra generella instéllningar.
Den andra behorigheten, ledare, har behorighet att skapa sidor for gruppen/laget som man dr kopplad till.

Hér nedan foljer en instruktion for hur du hanterar just din lag- eller gruppsida

1. Du kan bestimma vilka sidor du vill ha pa din lagsida, tex nyheter, kalender, truppen, géstbok m.m

Klicka pa de tre strecken uppe i hger horn och vilj Instillning-hemsida. Vilj dérefter filken Sidor
(Instillningar-Hemsida>>Sidor).

Vilj din/ditt grupp/lag i rullgardinen. Klicka pa knappen "Léagg till sida" till hoger pa sidan. Har kan du nu ldgga
till sidor och dven redigera redan upplagda sidor. For att redigera sidor klicka pa knappen som liknar ett
anteckningsblock till hoger om den valda sidan. (Ser du inte den bla knappen har du inte behorighet att redigera
laget/gruppen. Ta kontakt med en huvudadministratér som kan hjélpa dig.)

2. Lagg upp stycken, redigera inne pa sidorna.
Nir du nu lagt upp de sidor du vill ska finnas pa din sida, kan du nu borja fylla dessa med information.

Vilj ditt lag/grupp i takmenyn pa hemsidan och borja skapa din nya grupp/lag sida. Pa sidorna kan du nu ligga
till ett nytt stycke/nyhet genom att klicka pa knapparna "Légg till stycke/nyhet och Redigera sida/nyhet.

For att 1dsa mer om vad du kan gora som ledare ga till Sidor

Sidor

Nér du forsta gdngen kommer till din lag- /gruppsida kommer f6ljande sidor vara upplagda. Du kan sjélv vilja
om du vill ta bort nagon sida eller ldgga till en sida. For att veta hur man gor klicka pa Instillningar hemsida =
sidor
* Hem — Hér visas en vilkomsttext och lI6pande nyheter
* Nyheter — Hir visas den senaste nyheter samt nyhetsarkivet
e Kalender — Kalendern ar helt synkroniserad med er niarvaro i medlemsregistret. Nar ni lagger upp en
aktivitet i medlemsregistret (géller &ven nér ni importerar matcher), hamnar den i kalendern pa
hemsidan. Lagger ni upp en aktivitet i kalendern pa hemsidan, skapas en aktivitet i medlemsregistret.
Forildrarna kan dven prenumerera pa lagets/gruppens kalender
*  Truppen — Deltagarna i laget ldggs automatiskt upp pé denna sida nér de ldggs in i medlemsregistret.
Slutar nagon tas de automatiskt bort. Man kan vilja hur mycket information som ska visas om
deltagarna.
*  Gistbok - I gistboken har alla mdjlighet att gora ett inldgg. Det gér inte att svara pa ett inldgg.
e Bildgalleri — I bildgalleriet kan du ladda upp enstaka bilder eller hela fotoalbum.
*  Dokument - Under dokument kan du ladda upp dina dokument som ror laget/gruppen.
* Kontakt - Har kan ni lagga upp kontaktuppgifter till ledarna i laget/gruppen
*  Matcher - Alla matcher som liggs upp i medlemsregistret och i kalendern hamnar pa sidan. om
matchen som dr importerad, uppdateras dven resultatet automatiskt.



Ligg till en sida

Du kan vilja om sidan ska vara en egen sida eller en undersida till en annan sida
Du kan vilja om sidan ska visas for alla, inloggade eller ddljas helt

For att dndra ordning pé sidorna - klicka pa pilarna upp eller ner

Du kan vilja mellan olika sidtyper

* Egen helsida ér en bred sida

* Egen sida dr en smalare sida.

¢ Formular:
Dop sidan = Vilj sidtyp Formuldr - Vilj formulédr genom att klicka i rullgardinen langst ut till vanster
- Vilj om formuléret ska ligga som en egen sida eller som en undersida till en befintlig sida > Vilj
om formuldret ska visas for alla, inloggade eller vara dold.

* Léank:
Skriv namnet pa lanken = Valj sidtyp lank = Skriv in ldnken till 6nskad sida = Vélj om sidan ska
Oppnas i samma fonster eller i nytt fonster = Vilj om ldnken ska ligga som en egen sida eller som en
undersida = Vilj vem som ska kunna se sidan

Ta bort en sida
Klicka pa de tre strecken uppe till hoger = Klicka pa sidor © Klicka pa pappret och pennan till hoger om den
sidan du vill ta bort (eller redigera) = Klicka pa Ta bort

Om du inte kan ta bort en sida beror det pa att minst ett stycke ar kopplat till sidan.
Klicka pé sidan det giller och ta bort styckena som ar kopplade till sidan > Ga dérefter tillbaka och ta bort sidan

Redigera sida
Du kan enkelt skriva text, nyheter, ladda upp bilder och album, 14gga upp youtube klipp, skriva html koder m.m
Borja med att klicka pa + Légg till stycke eller + Lagg till nyhet

o  Skriva text - Borja med att skriva en rubrik = Skriv direfter texten i textrutan = I raden ovanfor
textrutan kan du vilja olika alternativ for texten.

e Lagg till en bild - Borja med att klicka pa Bild = Vilj dérefter Ladda upp (om du vill Ladda upp en
bild fran din dator eller Vilj om du vil ladda upp en bild du anvént tidigare pa hemsidan = Skriv
eventuell bildtext och ovrig text i textrutan

*  Youtube - Klicka pd YouTube-knappen = Skriv en rubrik = Klistra in lanken till YouTubeklippet

e  HTML - For att skriva i HTML format, klicka pa knappen HTML > Skriv dérefter koden i textfaltet

 Infoga hyperlink - Klicka pa Infoga = Skriv linkadressen i Extern Sida (eller om linken ska till en
intern sida) = Skriv texten i textféltet som ska vara klickningsbar (vill man bara att linken ska synas
skriver man ingen text) och markera hela texten = Klicka pa Infoga efter Hyperlink raden

* Infoga E-post - Klicka pd Infoga = Skriv e-post adressen i E-postfiltet = Skriv namnet pd personen
som e-posten tillhor i textfaltet och som ska vara klickningsbar och markera namnet = Klicka
pé Infoga (knappen efter e-post rutan)

* Infoga tabell - Klicka pa Infoga = Vilj hur manga kolumner och rader tabellen ska innehélla—> Still

markdren dir du vill att tabellen ska infogas - Klicka pa Infoga (knappen efter tabellraden rutan)






